Representationspolicy

Inledning

Hagfors kommun bedriver en omfattande och personalintensiv verksamhet dér
mdten mellan bade anstéllda internt och externa aktérer ar en del av vardagen.
I allménhet avses med begreppet representation sedvanlig gastfrihet i form av
vardskap som har ett direkt samband med en verksambhet.

Skatteverket har utfardat anvisningar kring representation.

Syfte och mél

Syftet med denna policy &r att beskriva Hagfors kommun stéliningstagande hur
representation skall hanteras inom den kommunala férvaltningen och dven inom
ramen for de fértroendevaldas organisation.

Policyn skall ockséa ge praktisk végledning fér medarbetare och fértroendevald i
samband med att representation i ndgon form aktualiseras.

Malet med policyn ar att all representation, intern och extern, skall hanteras pa
sadant sétt att inga tvivel rdder om att den policy som antagits tillimpas och att
reglerna i densamma efterlevs.

Representationen kan vara riktad utat mot externa intressenter, extern representation
eller inat mot medarbetarna, intern representation.

Representationskostnader kan vara kostnad for t ex mat, dryck, hotellrum, resor,
underhallning, biljetter, personalfester, gavor till gaster, gavor till medarbetare och
liknande.

Det priméra kravet vid representation &r att den har ett omedelbart samband med
den verksamhet som Hagfors kommun bedriver. Detta krav avser bade plats och
tidpunkt for representationen och de personer mot vilken representationen riktar sig.
Allmant géller att all representation skall ske med mattlighet och att kostnaderna for
representationen skall héllas inom rimliga och alltid férsvarbara gréanser.

Stor férsiktighet skall alltid iakttas betraffande ofta aterkommande representation mot
en och samma person eller grupper av personer. All form av representation skall
noga Gvervagas utifran vilken nytta den har f6r Hagfors kommun.

Riktlinjer
Féliande riktlinjer fér kostnad och omfattning skall tildAmpas vid Hagfors kommuns

representation:
All representation skall vara godkand i férvdg av ndrmaste chef.

Alkoholhaltiga drycker far serveras da gastfrineten sa pabjuder. Detta skall ske med
stor mattlighet och avse enbart extern representation. Detta kan exempelvis
forekomma d& Hagfors kommun &r vard for internationella besdk eller vid andra
sarskilda tillfallen. Fér att detta skall medges kravs godkannande av
kommunstyrelsens ordférande elier kommunchefen.

Representationskostnader

Skatteverket har utfardat anvisningar som anger riktvarden for avdragsgilla kostnader
(exklusive moms) i samband med representation. Nedanstiaende belopp skall
uppréaknas i enlighet med Skatteverkets justering av riktvardena.



Avdragsbelopp, extern representation
- Lunch, middag och supé 90 kr/person och maltid
- Andra méltider 4n ovan 60 kr/person och méltid
- Teater eller liknade aktiviteter 180 kr/person och dag

Avdragsbelopp, intern representation
- Lunch, middag och supé 90 kr/person och maltid
- Andra maltider &n ovan 60 kr/person och maltid
- Underhallning vid personalfest eller liknade 180 kr/person
- Teater eller liknande aktivitet 180 kr/person och dag

Huvudregeln &r att all representation skall ske med kostnadsmedvetenhet. Om
representation i undantagsfall skall tillatas uppga till belopp som ligger éver de av
Skatteverket utfardade avdragsbeloppen skall detta godkénnas av
kommunstyrelsens ordférande eller kommunchefen.

Representationsgavor till externa géster, féreldsare eller dylikt far uppga till obetydligt
vérde, vilket enligt Skatteverkets regler f n &r en summa av maximalt 180 kronor.
Detsamma géller vid intern representation for Hagfors kommuns medarbetare och
fértroendevalda.

Reklamgavor, d.v.s. artiklar med Hagfors kommuns logga pa, exempelvis
klddesplagg, pennor och almanackor far uppga till ett varde av maximalt 350 kronor.
Gavan bér, for att anses som reklamgava, sakna personlig karaktar.

Verifikationer
Enligt god redovisningssed stélls omfattande krav pa hur en verifikation som avser

representation skall vara utformad. P4 restaurangnotor och andra kvitton som avser
representationskostnader skall anges syftet med férrattningen, datum samt namn pa
de personer som deltagit.

Besluts- eller behérighetsattest av faktura avseende representation far inte géras av
den som svarat for representationen och bér ej heller utféras av nagon som sjalv
deltagit i representationen. | évrigt géller, fér attest, de regler som féljer av géllande

attestreglemente.

I de fall restaurangnotor och andra kvitton ej ar fullstandigt ifyllda riskerar den som
utdvat representationen att bekosta dessa privat.

Personalvardsférmaner
Med personalvardsférmaner avses férmaner av mindre vérde som syftar till att skapa
trivsel i arbetet. Dessa far, for att vara skattefria, inte vara utbytbara mot kontant 16n.

Julgava av mindre vérde till medarbetare ar skattefri. Eniigt Skatteverkets regelverk
ar mindre vérde belopp som inte éverstiger 1 % av basbeloppet. Om vérdet av gavan
Overstiger 1 % av basbeloppet &r hela gavans varde skattepiiktigt.

Uppvaktning p4 50- arsdag och minnesgavor hanteras enligt tidigare antagna
riktlinjer. En blombukett i samband med 50-arsdag uppgar till ett varde av 250 kronor.



