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HAGFORS KOMMUN 1(3)

ARKIVREGLEMENTE FOR HAGFORS KOMMUN

Antaget av kommunfullmaktige 1995-09-26, § 57, att gilla fr o m 1995-11-01.
Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforordningen (SFS 1991:446)
intagna bestimmelserna om arkivvérd giller for den kommunala arkivvirden inom

Hagfors kommun foljande reglemente, meddelat med st6d av § 16 arkivlagen (AL).

1 Tillampningsomrade (1 § AL)

Detta reglemente galler for kommunfullméktige och kommunens myndigheter. Med
myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och évriga nimnder, kommun-
fullméaktiges revisorer, 6verformyndaren samt andra kommunala organ med sjilv-
standig stéllning.

Reglementet giller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och
stiftelser dar kommunen utovar ett rittsligt bestimmande inflytande samt de samagda

foretag for vilka kommunen har arkivansvar enligt sirskild 6verenskommelse.

2 Myndighetens arkivansvar (4 § AL)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv véardas enligt arkivlagen och pa det sitt
som framgdr i punkterna 4-9 av detta reglemente.

Hos myndigheten skall finnas arkivansvarig och 6évrig erforderlig personal for full-
gorande av arkivuppgifter hos myndigheten.

3 Arkivmyndigheten (7-9 §§ AL)

Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utévar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter fullgér sina
skyldigheter betriffande arkivbildningen och dess syften samt éver arkivvarden i
kommunen.

Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet skall virda hos sig forvarat arkivbestdnd samt framja arkivens
tiligénglighet och deras anvandning i kulturell verksamhet och forskning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor.

4 Redovisning av arkiv (6 § 2 p AL)

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag av
handlingar som kan finnas och hur arkivet 4r organiserat (arkivbeskrivning), dels i en
systematisk forteckning 6ver de handlingar som forvaras i myndighetens arkiv
(arkivforteckning).
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Arkivbeskrivning och arkivforteckning skall vara upprattade senast vid utgangen av ar
1995 och skall fortlopande revideras. Nir det gller juridiska personer dar kommunen
utovar réttsligt bestimmande inflytande skall arkivbeskrivningar och arkivfor-
teckningar vara upprattade senast vid utgéngen av &r 1998. I friga om aktiebolag i
vilka kommunen sjilv eller gemensamt med annan kommun utévar ett réttsligt
bestdmmande inflytande men innehar mindre én tva tredjedelar av aktierna eller mindre
an tvd tredejedelar av rosterna skall arkivbeskrivningar och arkivfSrteckningar vara
upprittade senast vid utgangen av ar 2001.

5 Dokumenthanteringsplan (6 § 1 p AL)

Vatje myndighet bor upprétta en plan som beskriver myndighetens handlingar och hur
dessa hanteras (dokumenthanteringsplan).

6 Rensning (6 § 4 p AL)

Handlingar som inte skall tillhéra arkivet, skall fortlopande rensas eller pa annat sitt
avskiljas fran arkivhandlingarna.

Rensning skall genomftras senast i samband med arkivlaggningen.

7 Bevarande och gallring (10 § AL)

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i
sitt arkiv, sdvida inte annat foljer av lag eller forordning. Betriffande arkiv som
overlamnas till arkivmyndigheten beslutar denna efter samrad med éverlimnande
myndighet.

Gallring utfors med omsorg och forsiktighet.

Handlingar som gallras skall utan dr6jsmal forstoras.

8 Overldmnande (9, 14-15 §§ AL)

Myndighet kan efter 6verenskommelse med arkivmyndigheten besluta att éverlimna
sitt arkiv eller del dérav till arkivmyndigheten for fortsatt vard och fortecknande, da
handlingarna inte lingre beh6vs for den lopande verksamheten,

9 Arkivbestandighet och arkivforvaring (5§ 2 poch6 § 3 p AL)

Handlingar som skall bevaras skall framstillas med material och metoder som
garanterar informationens bestéindighet.

Arkivhandlingar skall alltid forvaras under betryggande former.

Av Riksarkivet till statliga myndigheter utfirdade foreskrifter, allmanna rad och
tekniska krav bor beaktas i kommunens arkivvard.

Nérmare bestdmmelser om arkivbesténdighet och forvaring meddelas av
arkivmyndigheten.
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10 Utlaning

Utléning av arkivhandlingar skall ske under sddana former att risk for skador eller
forluster inte uppkommer.

Forutsittning for utlan ar att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsforordningens och
sekretesslagens bestaimmelser.
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