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Syfte och malsattning

Syftet med detta dokument ar att det ska vara tydligt for politiker och tjansteman inom kommunen att
undvika avsiktliga saval som oavsiktliga fel. Attestreglementet i Hagfors kommun ér till for att

sakerstalla rutinerna fér kommunens ekonomiska transaktioner.

Kommunala bolag, i vilka kommunen har ett vasentligt inflytande, utfardar egna riktlinjer som ska ta

héansyn till kommunens 6vergripande regler.

Malsattningen med reglerna for kontroll av ekonomiska transaktioner ar att sakerstalla att
de transaktioner som bokférs ar korrekta med avseende pé:
Prestation att varan eller tjansten har levererats till kommunen och/eller

att transaktionen i évrigt stammer med avtalade villkor

Betalningsvillkor att mottagnings- och beslutsattest skett i god tid infor betalning

Bokforingstidpunkt att bokforingen sker vid ratt tidpunkt och i ratt
redovisningsperiod

Kontering att transaktionen ar ratt konterad

Beslut att transaktionen ar godkand av behorig beslutsfattare

Kontrollrutinerna i samband med attester ska utformas sa att den interna kontrollen inom kommunens
verksambheter &r tillracklig — ansvarsfordelningen ska vara tydlig. Fakturor bor som regel alltid ha tva
attester, mottagningsattest och beslutsattest. Mottagnings och beslutsattest av faktura far inte ske av

samma person.

Befogenhet att utse attestanter och erséattare

Varje avdelning ansvarar for att beslutsattestférteckning inom verksamheten &r uppdaterad.
Kommunstyrelsen beslutar om beslutsattestanter inom kommunens verksamheter. Revidering av

beslutsattester inom varje avdelning ska ske minst vart annat ar.
Overgripande attestratt

Ekonomichef har en kommundvergripande attestratt.
Begransningar

Beslutsattest far inte utféras av den som sjalv ska ta emot eller har en ndra anhérig som ska ta emot
betalningen. Detta galler &ven foretag eller féreningar som den anstallde eller narstaende har ett

Agarintresse, ingar i ledningen eller har andra intressen som gar i strid med kommunens intressen.

Beslutsattest far inte utféras av den som konsumerat eller anvant varan eller tjansten.



Definitioner

Mottagnings/Konteringsattest

Beslutsattest

gors av den som bestéllt, tagit emot eller kontrollerat

leveransen av varan eller tjansten och att fakturan

stammer dverens med det som &r bestallt.

Mottagnings/konteringsattestant ansvarar ocksa for att

fylla i konteringsstrang.

gors av ansvarig chef eller tjansteman med budgetansvar

over den som har bestallt, tagit emot varan eller tjansten.

Beslutsattestant sékerstaller att konteringen ar ratt ifylld

och fullstandig.

Politiska beslutsattester

Underlag/fakturor Mottagningsattest Beslutattest Erséattare
som avser:
Kommunchef Kommunsekreterare Kommunstyrelsens Kommunfullméktiges
ordférande ordférande
Kommunstyrelsens Kommunsekreterare Kommunfullmaktiges Kommunfullméaktiges
ordférande ordférande forste vice ordférande
Kommunfullméktiges Kommunsekreterare Kommunstyrelsens kommunstyrelsen vice
ordférande ordférande ordférande
Kommunstyrelsens Kommunsekreterare Kommunstyrelsens Kommunfullmaktiges
vice ordférande ordférande ordférande
Oppositionsrad Kommunssekreterare | Kommunstyrelsens Kommunstyrelsens

ordférande

vice ordférande

Ordférande i utskott

Sekreterare i utskott

Kommunstyrelsens

ordférande

Kommunstyrelsens

vice ordférande

Utskottsledamoter

Sekreterare i utskott

Utskottsordférande

Kommunstyrelsens

ordférande

Ordférande i namnd

Sekreterare for namnd

Kommunfullméaktiges

Kommunfullméktiges

ordférande vice ordférande
Revisorer Kommunsekreterare Kommunfullméaktiges Kommunfullméktiges

ordférande forste vice ordférande
Ovriga fortroendevalda | Kommunsekreterare Kommunfullméaktiges Kommunfullméaktiges

ordférande

forste vice ordforande




