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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

INTRODUKTION

HAGFORS KOMMUN -
VARUMARKE ELLER MYNDIGHET?

SVARET PA DEN FRAGAN AR; BADE OCH
I information fran kommunen ska myndigheten Hagfors kommun sta som avsindare.

Nar det daremot géller kommunikationen och marknadsféringen mot kommuninvanare och
turister ska varumarket Hagfors kommun sta som avsandare.

Det innebar tva olika logotyper/marken. Vi skiljer alltsa grafiskt pd myndighetsinformation och

varumarkeskommunikation.

NAR KOMMUNEN/MYNDIGHETEN INFORMERAR

Logotypen som anvands ar kommunvapnet med texten "Hagfors kommun” till hoger eller under
vapnet. Svart text pa vit bakgrund. Lis mer om hur det ser ut nar myndigheten informerar pa
sidan 6 och framat.

NAR VARUMARKET/PLATSEN KOMMUNICERAR
Logotypen som anvands ar den svarta stripen med fargrutorna.

Texten placeras pa vit/ljus platta, bakgrund kan vara en av profilfargerna, ett foto eller
vektorbaserad grafik. Las mer om hur det ser ut niar varumarket kommunicerar pa sidan 13 och

framat.

Typsnitt och typografering ar desamma for bada avsandarna.

Logotyper och
grafisk profilering ar
inte ett varumarke,

utan ett satt att
kédnna igen Hagfors

kommun.
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HAGFORS KOMMUNS VARUMARKE

De fem elementen som Hagfors historia och framtid vilar pa ar de
samma som i kinesisk filosofi: metall, eld, tra, jord och vatten.

| Hagfors har tra varit skogens guld sedan urminnes tider.
Svedjebranning och kolmilor har varit lika betydelsefulla som senare
tiders smaltugnar och kunskaper kring jarn och andra metaller.

Detta ar vi stolta 6ver och det later vi var framtid vila pa.

| Hagfors grafiska profil symboliserar vi de fem elementen med fem
farger som vi anvander pa ett konsekvent satt i varumarkes-
kommunikationen.

VAD AR ETT VARUMARKE?

Ett varumarke handlar om ett [6fte och de forvantningar som skapas.

Kommunens vision Fortroende genom dppenhet och ansvarlovar trygghet och skapar forvantningar.
Miénniskor ska kunna lita pd Hagfors kommun, nar Hagfors kommun gor nagot sa ska det fungera

bra och det ska kannas tryggt for bade kommunanstéllda och kunder/brukare/samarbetspartners.

Tanken ar att nir man ser ett budskap med kommunens logotyp pa annons, affisch, trycksak,
arbetsklader, bilar med mera ska man direkt kunna koppla ihop logotypen med kanslan/l6ftet som
varumarket star for, man ser Hagfors kommun och man kinner trygghet.

Varumarket bygger vi tillsammans, kommunens medarbetare, invanare och alla andra runt
omkring som har uppfattningar om Hagfors kommun.

HAGFORS KOMMUN AR BADE EN MYNDIGHET OCH ETT VARUMARKE
For att stirka Hagfors kommuns position jobbar vi aktivt med att profilera var kommun.

Hagfors kommun ar inte bara en myndighet, vi ar ocksa ett varumarke och det ar viktigt for oss att
fylla det med varden och associationer som vi star for.

EN HJALP | DET ARBETET AR ATT KONSEKVENT VISA UPP EN SAMMANHALLEN GRAFISK
PROFIL

Medieforskare menar att vi dagligen nas av upp till 5 000 reklambudskap. Aven kommuner gér
reklam for sig och vill visa sig fran sin bésta sida. Vi deltar i en intensiv dragkamp om allt fran
kompetent arbetskraft och investeringar till gymnasieelever och foretagsetableringar.
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GENOM DEN GRAFISKA PROFILEN BLIR VI IGENKANDA

Vart 6nskemal ar att vara malgrupper direkt ska se att vart material kommer fran just Hagfors
kommun. For att uppna detta maste alla inom var organisation anvinda samma grafiska profil.
Med tiden arbetar vi in var grafiska profil och malgrupper kommer snabbare och tydligare att se
att det ar Hagfors kommun som dr avsindare och vara mer 6ppna for budskapets innehall.

VI GER ETT TROVARDIGT INTRYCK

Alla som utformar eller koper in material for Hagfors kommun ska anvanda var grafiska profil. I
och med att vart material har ett enhetligt utseende ger det ett mer professionellt och trovardigt
intryck dn om vi vaxlar utseende och framtoning fran tillfalle till tillfalle. Darfor ar det viktigt att
alla forstar varfor vi konsekvent maste anvanda den grafiska profilen.

VI SPARAR TID OCH PENGAR

Det viktigt att kanna till att en samlad grafisk profil sparar mycket tid och pengar. Varje gang vi ska
utforma en trycksak, en annons, eller liknande behéver vi inte dgna timmar at att uppfinna hjulet
pa nytt. Med hjélp av den grafiska profilens verktyg kan vi ga direkt till utférande.

BRA ATT VETA

Det ar utvecklingsenheten som producerar allt grafiskt material for kommunens rakning.
Ta kontakt med utvecklingsenheten i god tid innan ditt grafiska material ska vara klart.

Mallar for langa Worddokument och PowerPointpresentationer ligger pa R:/GrafiskProfil.

Anvisningarna i den grafiska profilen ska foljas sa att Hagfors kommun kan kommunicera
enhetligt och kidnnas igen i allt sitt material. Pa sa satt hjalps vi at att starka varumarket.
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VI ANVANDER GEMENSAMMA SKRIVREGLER

Ytterligare ett syfte med de grafiska riktlinjerna — och kanske det viktigaste — ar att de ska underlatta
for mottagaren att ta till sig budskapet. Hagfors kommuns texter ska uppfattas som tydliga, korrekta

och lattillgangliga. For att na det malet anvander vi gemensamma skrivregler.

FANGA LASAREN

e Genom en informativ och lockande rubrik fangar du lasarens intresse.

o Skriv det viktigaste 6verst och anviand styckeindelning for att texten ska bli lattlast.

e Anvand ett personligt tilltal, ett sa kallat du-tilltal.

e Anvand inte stor bokstav i Du eller Ni i l6pande text, det skapar onddig distans till mottagaren.
o Fokusera pa ett budskap at gangen och undvik byrakratiskt sprak i den man det dr magjligt.

o Skriv korta rubriker. Vi satter aldrig ut skiljetecken i rubrikerna.

TYPSNITT

I Hagfors kommun anvéinder vi tva typsnitt nar vi till exempel skriver brev, skrivelser eller gor
presentationer i Power Point: Arial (till rubriker och ingresser) och Times New Roman (till texter).
I annonser och trycksaker anviands typsnitten Avenir och ITC New Baskerville.

Pa hemsidan anvander vi enbart typsnittet Verdana.

SKRIVGUIDEN
Hela skrivguiden ligger som bilaga i detta dokument sidorna 37-41
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TYPOGRAFI

Exempel med centrerad huvudrubrik och ingress.
Mellanrubrik, underrubrik, fetmarkerad overskrift.
Brodtext.

HUVUDRUBRIK

Har ar en himla trevlig och innehallsrik ingress
som blev sa lang att den far sta pa tva rader.

Har ar brodtexten. Utrymmet ar fyllt med nonsensord. Metuero commolorer augait illaore facili-
sisis ad ea aute ming eum vel dolor sit ipisi. Os ad eumsand rercilla facidunt veliquis aliquisl dolor
ad dit ad magnit laorer iriustrud dui blam dolobore etum zzril dunt amet, velese feuis erostis dolo-
rer si. Pissi te ver aut voloreet, sustisi tet ut wissit ad doloborerci tinci tat nonummo dolortie tat.

MELLANRUBRIK

Agna faccum num eu faci tem inibh ero erostie tat lorem zzril ut et adit iniatis modigniam in ve-
lisse quamcortin ut iureros do odio odolorper illa commy nullamc onulla facilis delit irit autat non-
sed magniatem iustin utate conulputat. Re tat. Ut iliquat augiamet, quat.

UNDERRUBRIK

Tat lorem zzril ut et adit iniatis modigniam in velisse quamcortin ut iureros do odio odolorper illa
commy nullamc onulla facilis delit irit autat nonsed magniatem iustin utate conulputat.

Re tat. Ut iliquat augiamet, quat. Ercipit exer sim dio commy nis am nit loborem dip eu feugait am
er ipis dolobor erilis atie consed tinibh eugait nonulla faci euipit alit lute magnim augue conullup-
tat nim ing ea feugiam, vero dolenibh eriure feui.

Mauris suscipit tortor mollis non
Praesent semper enim in erat pellentesque fringilla. Duis feugiat nisl a bibendum tincidunt. Pel-
lentesque auctor magna ut diam vehicula, eget volutpat velit interdum. Quisque viverra risus eget

purus vulputate luctus. Quisque vitae velit nec ligula hendrerit cursus.

Huvudrubriker Avenir 85, 18 pkt, versaler
Ingress Avenir 45, 14 pkt, inledande versal
Mellanrubrik Avenir 85, 12 pkt, versaler
Underrubrik Avenir 85, 10 pkt, versaler
Fetmarkerad overskrift (ej rubrik) Avenir 65, 11 pkt, inledande versal
Brodtext I'TC New Baskerville 11 pkt
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MYNDIGHETEN INFORMERAR

KOMMUNVAPNET

Kommunvapnet ar kommunens officiella
logotyp som anviands nar myndigheten

Hagfors kommun informerar.

Kommunvapnet anvands vid all offentlig
korrespondens och finns pa allt
kontorstryck som brevpapper, visitkort
och s vidare.

Kommunvapnet ska i mojligaste méan

anvandas i farg. Om det av tekniska skal
inte ar mojligt kan den svartvita varianten HAGFORS H
K

anvandas. KOMMUN

KOMMUNVAPNET, VARIANTER

Det finns en liggande och en staende variant av kommunvapnet.

Det ar den staende varianten som anvands i forsta hand.

STAENDE

LIGGANDE FORENKLAD

8 | HAGFORS HAGFORS
KOMMUN m KOMMUN

Friytan (tom yta) runt kommunvapnet ska alltid vara minst 10 mm.
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EXEMPEL PA GRAFISKT TRYCK, MYNDIGHETEN

VISITKORT

MIKAEL DAHLQVIST MIKAEL DAHLQVIST
KOMMUNSTYRELSENS ORDFORANDE LOCAL GOVERNMENT COMISSIONER
HAGFORS MUNICIPALITY
WAGFORS HAGFORS
CEMWUN O
TELEFON 0563-185 30 PHONE +46 563-185 30
MOBIL 070-651 85 30 MOBILE +46 70-651 85 30
E-POST mikael.dahlquist@hagfors.se E-MAIL mikael.dahlquist@hagfors.se
WEBB www.hagfors.se WEBB www.hagfors.se
BESOKSADRESS Dalavigen 10, 683 80 Hagfors ADDRESS Dalavigen 10, 683 80 Hagfors

Du som har behov av ett visitkort pa engelska far dubbelsidiga visitkort,
svensk framsida och engelsk baksida. Typografin ar densamma.

KORRESPONDENSKORT

KLADDBLOCK

KERSTIN LUNDQUIST

Skolskéterska F-5 & ASYL
Skolhalsovarden Alvstranden Bildningscentrum '
TELEFON 0563-189 35 H h d LSS och socialpsy
MOBIL 076-764 95 84 :
E-POST kerstin lundquist@hagfors.se TELEFON 0563166 07
: E-POST ingrid.engblom@hagfors.se
WEBB www.hagfors.se | WEBB v hagiors se
ADRESS Alvstrandsvagen 2, 683 80 Hagfors H ADRESS Képmangatan 3, 683 80 Hagfors

INGRID ENGBLOM
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KUVERT

Exempel pa hur logotypen placeras pa kommunens olika kuvert.

il
“ HAGFORS KOMMUN
& 683 80 HAGFORS

EGNA KUVERT FOR VISSA VERKSAMHETER

Sa har ser logotypen ut dd, avdelningens eller enhetens namn placeras mellan Hagfors kommun

och postnumret.
De verksamheter som har tilldtelse att sarprofilera sig har egna logotyper pa sina kuvert.

Logotypen éar alltid placerad i 6vre vanstra hornet pa kuvertet.

HAGFORS KOMMUN
EKONOMIENHETEN
683 80 HAGFORS

HAGFORS KOMMUN ALVSTRANDSGYMNASIET
ALVSTRANDEN BILDNINGSCENTRUM HAGFORS KOMMUN

683 80 HAGFORS 683 80 HAGFORS
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POLICIES OCH PLANER, FRAMSIDA

Kommunvapnet med text placeras i 6vre hogra hornet

35 mm hogt, 21 mm friyta uppat och till hoger

ARBETSMILJOPOLICY

ANTAGEN AV KOMMUNFULLMAKTIGE 2005-11-22
GALLER FRAN OCH MED 2006-01-01

Centrerad titel Avenir 85 Heavy 24 pkt
Tillaggstext centrerad 10 pkt

Versaler

Policies och planer ar myndighetsinformation, darfér anvands kommunvapnet och vit framsida.

Samtliga policies och planer kan produceras endera i A4 eller i Ab-format.
Ab ar det vanligaste formatet for broschyrer och policies.
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POLICIES OCH PLANER, INSIDORNA

LIKABEHANDLINGSPLAN ALVSTRANDEN BILDNINGSCENTRUM AK 4-6 2013-2014 Marginal dokument

TILL DIG SOM ELEV 2t

Alla elever ska trivas och kdnna samhorighet med skolans personal och F
otnot

varandra. Det ar en av de viktigaste forutsattningarna for att en god Baskerville 8 pkt

inlarning skall kunna ske.

Om du nagon gang blir utsatt fér vald, hot eller krankande behandling,
vill vi att du omedelbart kontaktar en vuxen som du kanner fortroende
for. Detta galler ocksa dig som kdnner nagon som blir utsatt.

TILL DIG SOM VARDNADSHAVARE

Om du misstanker att ditt eller nagot annat barn utsatts for krainkande
behandling - kontakta ditt barns mentor eller skolans rektor.

Det ar svart att ta till sig att ens barn kranker andra. Men om det ar sa
behover du gora nagot at det. Om du misstanker att ditt barn utsétter
andra for krankande behandling, ber vi dig som vardnadshavare att
gora helt klart for barnet, att detta inte ar acceptabelt och att du ser
mycket allvarligt pa ett sidant beteende. Aven i detta fall kan det vara
bra att kontakta ditt barns mentor eller skolans rektor.

SIDA 2/19

Sidhuvud centreras och satts i Avenir 45, 8 pkt med 8 mellanslag mellan rubrik
och texten Hagfors kommun. Langa rubriktexter forkortas till tvd, max tre ord
POLICYRUBRIK HAGFORS KOMMUN

Ar rubriktexten for lang kan orden HAGFORS KOMMUN uteslutas.

Sidfoten, hogerstalld, innehaller sidnumrering enligt Sida XX /XX, satts med

Avenir 45, 8 pkt, versaler, hogerstalld SIDA 10/41
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ANNONSER - INFORMATION FRAN MYNDIGHETEN

Under begreppet kommunal information faller saker som kungoérelser och meddelanden till

allmanheten.

Har ar det viktigt att mottagaren far kanslan av seriositet och myndighet f6r att man snabbt ska

forstd att innehallet kan vara extra viktigt for mig som invanare i kommunen.

KOMMUNFULLMAKTIGE

sammantréder i Hagfors stadshus
mandag 27 januari, klockan 19%

ARENDEN

1 Val av protokolljusterare

2 Kommunkoncernens laneram fér 2014

3 Hojning av egenavgiften vid familjeradgivningen

4 Andring av avgifter inom
biblioteksverksamheten

5 Svar pa motion om konsumentvagledning

6 Svar pa motion om tidpunkt for verkstallande av
beslut

7 Svar pa motion angdende en permanent
orkesterskola

8 Motion om generellt jul /hogtidsbidrag till
barnfamiljer med langvarigt behov av
forsorjningsstod

9 Medborgarforslag om att det ska serveras varm
mat 7 dagar i veckan pd servicehuset
Skogvaktaren

10 Anmalningar

Hagfors den 16 januari 2014
Ordforanden

HAGFORS
KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGES SAMMANTRADE
i Hagfors stadshus mandag 24 februari 2014

ar installt
Sten-Inge Olsson, ordforande

HAGFORS
KOMMUN

ISTIDER FOR ALLMANHETEN

SPORTLOVET VECKA 9 | VALHALL, ISHALLEN

MANDAG 24 FEBRUARI

09" - 11, med klubba och puck

11'- 13", 0-12 ar med klubba och puck
13% - 15%, utan klubba och puck

TISDAG 25 FEBRUARI
09%-11%, utan klubba och puck
11%-13%, 0-12 ar med klubba och puck

13%-15%, med klubba och puck

ONSDAG 26 FEBRUARI

09" -11%, med klubba och puck
11%%-13', 0-12 ar med klubba och puck
13% - 15%, utan klubba och puck

TORSDAG 27 FEBRUARI

09% -11%, utan klubba och puck
11%-13", 0-12 ar med klubba och puck
18%- 15", med klubba och puck

FREDAG 28 FEBRUARI

09" - 11", med klubba och puck

11'2- 13", 0-12 ar med klubba och puck
13% - 14%, utan klubba och puck

Tider vardagar efter 16" samt lérdag och sondag, se
Vikings hemsida www.laget.se/vikinghc/Document

Har du fragor? Ring direkt till Valhall,
0563-188 18 eller 070-603 49 14

HAGFORS
KOMMUN
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VARUMARKET KOMMUNICERAR

FEM ELEMENT OCH FEM IDENTITETSFARGER

Vira farger utgor grunden i Hagfors kommuns fargpalett. Samtliga farger ar fria att anvindas

av kommunens alla avdelningar och enheter.

FARGER FOR BESTRUKET (BLANKT) PAPPER

PMS 1797 C PMS136C PMS 398 C PMS 728 C PMS 550 C
CMYK 0.90.60.5 CMYK 0.38.94.0 CMYK 3.0.93.38 CMYK 0.25.45.40 CMYK 38.9.10.20
RGB 221-50-73 RGB 247-173-13 RGB 180-167-8 RGB 173-143-107 RGB 145-176-188

# dd3249 # f7ad0d # b4a708 # ad8f66 # 91b0bc

FARGER FOR BESTRUKET (BLANKT) PAPPER - KOMPLEMENT
Anvands som ett komplement till identitetsfairgerna i en morkare nyans.

PMS 1807 C PMS130C PMS391C PMS730C PMS 549 C
CMYK11.95.71.33 CMYK0.32.100.0 CMYK 28.4.99.39 CMYK10.55.80.34 CMYK 65.19.1.4

RGB 159-29-47 RGB 250-183-0 RGB 173-146-1 RGB 166-101-49 RGB 84-164-210
# 9f1d2f # fab700 # 819201 #a66531 # 54a4d2

OLIKA TYPER AV PAPPER - OLIKA FARGER
For att tryck pa olika typer av papper ska se sa lika ut som mdjligt behéver man anvanda olika fargblandning.

FARGER FOR OBESTRUKET (MATT) PAPPER

@ PMS 1797 U PMS 128 U @ PMS 398 U @ PMS 728 U @ PMS 551 U

CMYK 30.90.70.0 CMYK0.30.95.0 CMYK 45.20.100.0 CMYK 0.15.35.20 CMYK 45.10.10.0
RGB 184-66-80 RGB 253-185-36 RGB 156-172-59 RGB 148-150-103 RGB 137-193-215
# b84250 # fdb924 # 9cac3b # 949667 #89c1d7

FARGER FOR OBESTRUKET (MATT) PAPPER - KOMPLEMENT

Anvands som ett komplement till identitetsfairgerna i en morkare nyans.

PMS 1807 U PMS 129 U PMS 391 U PMS 730 U PMS 549 U
CMYK 0.100.90.20 CMYK0.25.95.5 CMYK 15.0.100.35 CMYK 30.40.80.15 CMYK 50.10.0.30

RGB 196-20-37 RGB 241-184-33 RGB 156-160-18 RGB 162-132-72 RGB 88-144-177
#c41425 #f1b821 # 9ca012 #a28448 # 589061
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LOGOTYP VARUMARKET

LOGOTYP MED STRIPE FARGRUTORNA
I den interna och externa marknadsféringen De fem rutorna till vanster i avsaindaren finns i
av Hagfors kommun, da varumérket Hagfors tre olika varianter. Dels utan skugga, dels med
kommun kommunicerar, anvander vi tva olika skuggningar, en i 6verkant och en i
nedanstaende stripe som avsindare. underkant.
Stripen bestar av tre delar. De skuggade anvands om ytan narmast
1. De fem fargrutorna som symboliserar metall,  avsindaren ér firgad beroende pa om man

eld, trd, jord och vatten. placerar avsandaren i 6verkant, eller underkant
2. Texten HAGFORS KOMMUN. pa trycksaken.
3. En svart bard dir texten placeras. Minsta hojd pa fargrutorna ar 5mm.

. . HAGFORS KOMMUN

Ingen skuggning av fargrutor for placering mot vit eller svart bakgrund eller foto.

HAGFORS KOMMUN

Skuggning av fargrutor for placering i 6verkant pa fargplatta.

HAGFORS KOMMUN

Skuggning av fargrutor for placering i underkant pa fargplatta.

SVARTVITA VERSIONER

. . HAGFORS KOMMUN
HAGFORS KOMMUN
HAGFORS KOMMUN

Box — anvdnds nar stripen inte passar, till exempel pa T-shirts eller banderoller.

HAGFORS
KOMMUN

Text pa svart platta utan rutorna
anvands i smala annonser, dar fargrutorna

HAGFORS KOMMUN skulle ha blivit mindre an 5 mm hoga.

HAGFORS KOMMUN
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VARUMARKET KOMMUNICERAR, ANNONSER

Varumarkets logotyp med fargrutor och stripe som avsandare.

Under begreppet kommunikation faller sadant som kan komma bade turister och
kommuninvanare till nytta men som inte dr ren information.

Haér vill vi visa upp varumarket Hagfors som ett levande och spannande varumarke.

Vi vill fa mottagaren att kinna ”Vad kul, nu hittar de pa nagot igen” och kommunikationen far inte
upplevas for stel.

I vissa fall kan det vara motiverat att anvanda profilfagerna i rubriker eller underrubriker istallet for
svart text. Ett annat satt att lyfta delar av texten ér att ligga den pa ljus skuggad platta, exempelvis i
stora annonser med mycket text.

KORTFILMSWORKSHOP
FOR DIG SOM AR 9-13 AR

SLAKOTFORSKNINGENS DAG
PA HAGFORS BIBLIOTEK

Lar dig géra kortfilm och animerad film med iPad
MANDAG 24 FEBRUARI 10%-16% pa Hagfors bibliotek

Foranmalan senast 20 februari till biblioteket, 0563-187 70
Biblioteket bjuder pa lunch och fika. Max 20 deltagare.

LORDAG 15 MARS
KLOCKAN 11.00-14.00

HAGFORS KOMMUN

Representanter fran
Varmlands sliktforskarférening
kommer till Hagfors bibliotek.

Ta chansen att fa rad och hjalp i ditt eget
sliktforskande tre generationer bakat.

VALKOMMEN!
0563-187 70  biblioteket@hagfors.se www.hagfors.se

HAGFORS KOMMUN

SYDKOREA OCH
AFGHANISTAN

ONSDAG 20/2 18%
Grona aulan

Lirare berattar om sina besok
i skolor och universitet.

VALKOMMEN!

0563-187 70 biblioteket@hagfors.se www.hagfors.se

”Lappen’7

Ingen ram, vit fyllning, skugga 90°, Nar varumarket annonserar ar det
distans Imm, storlek Imm. mot en bakgrundsfirg eller bild, med en
Horn fyrkantiga eller rundade, opacitet vit platta "lappen”. Samma typografi
0-30 beroende pa bakgrundsbild/farg. som 1 Ovrigt.
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GRAFISK PROFIL

HAGFORS KOMMUN

PLACERING AV STRIPE MED FARGPLATTA ELLER

FOTOBAKGRUND

Avsandaren placeras alltid i nederkant av trycksaker.

Pa rollups och 6vrigt utstillningsmaterial placeras avsindaren i regel i 6verkant av synlighetsskal.

HAR KOMMER
DET EN RUBRIK

HAGFORS KOMMUN

FRAMSIDA BROSCHYR

Avsandaren placeras i underkant.

HAR KOMMER
DET EN RUBRIK

HAGFORS KOMMUN

FRAMSIDA BROSCHYR
Avsandaren placeras i underkant.

HAGFORS KOMMUN

ROLLUP 85X200 CM
Avsandaren placeras i
overkant

LAT GATAN BLOMMA!

Utplacering av blomlador som chikaner kan vara

en fartds stgérd paenb

Du ansker om att fa placera blomlador pa
gatan hos tekniska enheten. Tekniska utskottet
har beslutat att de fastighetsiigare som onskar
far ansoka om att satta ut blomlador under
perioden 15 maj — 15 september. Utse en person
pi gatan som ansvarar for skotseln av ladorna
och tala om i ansékan vem som ar ansvarig.
Blomlidorna tillverkar, bekostar och skéter du
sjilv. Efter din ansékan, da tekniska utskottet
godkiint den, skriver vi en dverenskommelse
med dig som galler for innevarande r

Ansskningen skall vara kommunen tillhanda
senast 6 maj. Ansokningsblanketter, regler och
ritning p4 blomladan finner du pa kommunens
hemsida, www.hagfors.se eller hos Ingela Axels-
son, 0563-185 70, ingela.axclsson@hagfors.se

VALKOMMEN MED DIN ANSOKAN.

e N SEENi

HAGFORS KOMMUN

ANNONS 122X178 MM
Avsandaren placerad i underkant
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

BAKGRUNDER

Det finns fem fargade bakgrunder i Hagfors kommuns grafiska bibliotek att anvanda — en for
varje farg ur Hagfors kommuns fargpalett. Texter sitts normalt pd vit bakgrund eller en vit
“papperslapp” med skuggning som kan anvandas som grafiskt element. Bakgrunderna anvands i
presentationer och vid produktion av trycksaker som foldrar, affischer och broschyrer.

. . PLATS FOR
. . -

Papperslappen med rubrik pa firgad bakgrund.

Bakgrunder med Hagfors kommuns farger.
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

BAKGRUNDER, VARUMARKESKOMMUNIKATION

Som bakgrund i annonser, affischer, framsidor till brocschyrer med mera anvands endera

+ en enfiargad platta i nagon av véara profilfarger
+ ettfoto
* vektorgrafik

De foton och den vektoriserade grafik vi anvander ar enbart sadant som vi dger upphovsritten till

sjilva eller har tillstind att anvanda.

Utvecklingsenheten forfogar 6ver en bildbank och ett lager godkand vektorgrafik.

FARGADE RUBRIKER

Vi kan variera oss genom att anvinda nagon av vara profilfarger i rubriker.

HAGFORS FLYGPLATS
ONSDAG-LORDAG
SERVICEPLATSEN

GRATIS INTRADE UNDER HELA RALLYT!
Se bilar och férare pa plats och félj
rallyt pa storbildsskarm. Ta chansen
att fa rallystjagrnornas autografer, se
utstéllningar och kép souvenirer.

FREDAG OCH LORDAG
GRATISBUSS TILL F4
SERVICEPLATSEN /€

TA BUSSEN MELLAN HAGFORS
OCH SERVICEPLATSEN | RADA
Bussen gar varje halvtimme
Fredag mellan 10%-18%

Loérdag mellan 10%-18%

Sista bussen gar fran Serviceplatsen

ONSDAG RADA
SHAKEDOWN

FREDAG SS 11/15
HAGFORS SPRINT

Folj rallybilarnas framfart runt
Valhall och Hagforsvallen.
Fina publikplatser!

OLSSONS BRYGGA WINTER EDITION
Serveringstélt med mat och dryck.
Oppet 11%-18° onsdag - I6rdag AB Karl Hedin bjuder rallypubliken
(20% pa torsdag). pa ett stralande finalfyrverkeri.
Mgjligheter fér smabarnsfamiljer att

varma nappflaskor och barnmat.

HALLPLATSER A
Wikingen via bussterminalen
Rondellen vid Sattraskolan
Molker
Asplundskolan
Telehuset
Hagfors Tra
Uddeholm, f.d. Macken

Lo

LORDAG SS 20/24
VARMULLSASEN

SS 24 Power Stage med
avslutande segerceremoni.
AFTER RALLY | CENTRUM Rallyts haftigaste stricka med
I~ Olssons brygga erbjuder spektakulart hopp!
[ restaurang och After Rally med DJ
. och liveband i centrum
Torsdag 17%°-01% DJ
" Fredag-lérdag 11%-02%

7

TA BUSSEN MELLAN EKSHARAD
OCH SERVICEPLATSEN | RADA
Bussen gar fran Réda Torget h
Avgangar fredag 10® och 15%°
Aterresa fran Serviceplatsen

13% och 18%

DJ och livemusik med Rockcirkus Se de historiska rallybilarna i Avgangar lérdag 10%° och 15%
Entré 150:- fre + 16r efter 21 Hagfors pa SS 11 (fredag) och Aterresa fran Serviceplatsen
Ovriga tider fri entré SS 20 (I5rdag) 13% och 18%

HAGFORS KOMMUN

- 3
'-
/r

* FEBRUARI

FORANDRINGAR | TRAFIKEN
UNDER RALLY SWEDEN 2014

ANDRAD HASTIGHETSBEGRANSNING
DALAVAGEN (LV 246)
fran korsningen Sjukhusvigen till rondellen Pekis/Stl
hogsta tillitna hastighet 30 kim/h
torsdag 6/2 16 - Iordag 8/2 24

AVSTANGDA VAGAR
ULLENVAGEN
mellan LV 246 och infarten till Ullenverket
fredag 7/2 18” - lordag 8/2 21

GORSJOVAGEN
frin Kyrkogirdsvigen till korsningen &ster om
Holkesmossen torsdag 6/2 18" - fredag 7/2 24"

FORBUD ATT STANNA/PARKERA
SJUKHUSVAGEN
mellan Dalavigen och vardcentralen, bada sidor
lordag 8/2 06" - 21

GORSJOVAGENS BADA SIDOR
fredag 7/2 16" - lordag 8/2 21

SLALOMVAGENS OSTRA SIDA
Gérsjovagen till slalombacken
fredag 7/2 16 - Iordag 8/2 21

1
ENKELRIKTNING
KYRKOGARDSVAGEN
strickan mellan Dalavigen och Gérsjovigen
endast trafik soderut tilliten fredag 7/2 04 - 24%

SIDA 17/41



GRAFISK PROFIL

PLATTAN - "LAPPEN"

Normalt:

HAGFORS KOMMUN

Vit raml6s platta med skuggning 90°, distans och storlek Imm utgor papperslappen.

Varianter:

Rundade horn, opacitet 0-30% beroende pa bakgrundsbild/farg

Tillatet ar ocksa att ha en svagt (max 5%) fargad papperslapp i nagon av vara profilfarger eller svagt gra.

BIBLIOTEKETS

CAFEER
gor juluppehall fran

vecka b0 och startar
igen vecka 2.

Slaktforskningen
startar vecka 4.

VALKOMMEN TILL OSS!

0563-187 70  biblioteket@hagfors.se

HAGFORS KOMMUN

PROGRAMKVALL PA
HAGFORS BIBLIOTEK

VASKOR TILL KAFFET
ONSDAG 26 MARS N\

1900
Annika Bostroms teaterintresse

har lett till ett samlande av vaskor.
Nu bjuder Annika pa anekdoter & figurer
och visar upp delar ur samlingen.

&
g (| Ta med din viska och kom
@ pa varens roligaste kafferep!

>Q

B

Intrade 50:-

Valkommen!
biblioteket@hagfors.se
0563-187 70
Ett samarbete med mw\mm:

HAGFORS KOMMUN

INTERNATIONELLA
MODERSMALSDAGEN

En heldag i mangkulturens tecken,
fylld av spréak, musik, kultur, mingel och smaker
fran hela varlden

Fredag 21 februari
Alvstranden bildningscentrum

09%0-14%0

Fri entré

18 - kvallsforestalining
Vérldssjals kulturshow i stora aulan
Barn och ungdomar dansar, sjunger och spelar
Valkommen!

Region

varldssjaL Varmiand

0
rallag KLARALVDALENS

FOLKHOGSKOLA VARMLAND
NORRA VARHLAND VARMLAND

HAGFORS KOMMUN
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

BILDER

I vara kommunala produktioner anvander vi i mojligaste man foton for att illustrera texterna. De
foton vi anvander ska helst vara tagna i kommunen och spegla vairdeorden Narhet, Gladje och

Aktivitet. Har foljer nagra exempel pa foton som passar Hagfors kommun.

A >
W

A o

e o e
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

ATT ANVANDA BILDER | TRYCKSAKER

I exemplen nedan ser du olika satt att hantera bilder i trycksaker som till exempel framsidor till
kommunala skrifter dar varumarket kommunicerar.

Om ditt evenemang ar ett som aterkommer regelbundet, till exempel varje ar, kan du med fordel
anvanda samma bild. Det 6kar igenkanningsfaktorn.

HAR KOMMER
DET EN RUBRIK

s W T

HAR KOMMER
DET EN RUBRIK

Iduis ad dunt eugait ver si blaor se mincidunt lum vent augue
tnullumm odiamet, volobor at. Ut lute feugait

senit loreet adiam, tate core core tio consecte do odiam,

HAGFORS KOMMUN HAGFORS KOMMUN

HAR KOMMER
DET EN RUBRIK

HAR KOMMER
DET EN RUBRIK

Iduis ad dunt eugait ver si blaor se mincidunt lum vent augue
dolessisi tat nullumm odiamet, volobor at. Ut lute feugait
amconsenit loreet adiam, tate core core tio consecte do odiam,
corad ex ea co

HAGFORS KOMMUN HAGFORS KOMMUN
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GRAFISK PROFIL

HAGFORS KOMMUN

PRESENTATIONER | POWERPOINT

Tank pa att anvanda ratt typsnitt, sa liten textmangd och sa fa storleksnivaer som mojligt.

Minsta storlek for rubrik
pa forsta sida ar 40 pkt.

HAGFORS KOMMUN

Hagfors 17 november 2009

HAGFORS KOMMUN

Minsta storlek for underrubrik
pa forsta sida ar 20 pkt.

RUBRIK HAR

® Markeringspunkt 1

® Markeringspunkt 2

® Markeringspunkt 3
— Markeringspunkt

e Markeringspunkt 4

HAGFORS KOMMUN

Bilder kan man antingen ligga pa en
hel sida. Eller som ovan pa cirka 1/4 sida.
Clipart och andra bilder som avviker fran

den grafiska profilen far inte anvandas.

I PowerPoint-presentationer
anvands Arial Bold till rubriker/underrubriker
och Times New Roman som brodtext.

HAGFORS KOMMUN

Minsta storlek for text pa sidor ar
rubrik 30 pkt och brodtext 25 pkt.

DETTA AR EN MARKERINGSRUBRIK

® Markeringspunkt 1
* Markeringspunkt 2
® Markeringspunkt 3
® Markeringspunkt 4
A

HAGFORS KOMMUN

o

Punktlistor gérs med
helfylld punkt med ett avstand
pa 0,5 (i marginallisten).

SIDA 21/41



DIAGRAM, TABELLER, ORGANISATIONSSCHEMAN

GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

Grafer och diagram ska vara enkla att ta till sig.

Vilj nagon av kommunens fiarger och gor din tabell/ditt diagram i limpliga nérliggande fiargtoner.

RUBRIK 1

Kategori
Kategori
Kategori
Kategori
Kategori
Kategori

Kategori

RUBRIK 2

000 kr
000 kr
000 kr
000 kr
000 kr
000 kr
000 kr

RUBRIK 3

000 kr
000 kr
000 kr
000 kr
000 kr
000 kr
000 kr

Kategori

Kategori

Kategori

Kategori

Kategori

Kategori

RUBRIK

0 kr

1000 kr 2000 kr 3000 kr 4000kr 5000kr 6000kr 7000kr 8000 kr
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GRAFISK PROFIL HAGFORS KOMMUN

WORDMALL FOR STORA DOKUMENT

Wordmallen for stora dokument finns i mappen R:/GrafiskProfil
Normaltext och rubriker ar forinstallda.

Mall far storre dokument.docx -

:_1 Infoga Sidlayout Referenser Utskick Granska

[imesnewRom |11 <A w7 | Aav BB | IE 4= | EEEE( A AaBbCcE AABB( AABBCCI AaBbCcD AdaBbCc.
F & U ~abe , > | A\~ A-

1 Tecken

T Mormal Rubrik 1 Rubrik 2 Rubrik 3 Eetoning
a format

wl
w
o
=l
=
m
wl

Format

DOKUMENTNAMN, T EX ARSREDOVISNING 2012 HAGFORS KOMMUN
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

NYHETSBREV

Nyhetsbrev, bade internt i verksamheterna och externt, ar enkla och smidiga sitt att nd ut med
information.

Genom att anvanda samma mall for vara nyhetsbrev skapar vi igenkdnnande och samhdorighet.
Vi anvander kommunens skrivregler nér vi formulerar texterna.

Vi uttrycker oss sa att alla forstar — nyhetsbrevet for egna avdelningen ar ett utmarkt satt att visa for
andra avdelningar i kommunen vad man jobbar med, och darfér undviker vi interna féorkortningar
och begrepp i mdjligaste man.

ENHETLIG GRAFISK LAYOUT

Grafisk ser nyhetsbrevet ut sa har (exempel pa de tva f6ljande sidorna)

« Tydlig avsandare i 6verkant hoger pa forsta sidan och i sidhuvudet pa féljande sidor
« Sidnummer i sidfoten fran sidan 2

« Svagt grafiargad faktaruta pa forstasidan

« Vianvinder fargrutorna i hela vansterkanten pa alla sidor

« Huvudrubrikerna fiargas i ndgon av kommunens profilfirger

« Viblandar texten med foton, helst foton fran egna verksamheten som hor till texten

Den avdelning/enhet som vill ge ut nyhetsbrev ska alltid vanda sig till Utvecklingsenheten med sitt
underlag. Utvecklingsenheten ansvarar for att texter och bilder haller hogsta majliga kvalitet.

UTGIVNINGSPLAN

Kontinuitet ar viktigt for dig som ger ut ett nyhetsbrev - si fort du har bérjat skapar du
forvantningar hos din lasekrets. Darfor ska du alltid gora en utgivningsplan for ditt nyhetsbrev
innan du startar.

I utgivningsplanen ska framga hur ofta du tinker skicka ut nyhetsbreven och vem som ansvarar for
att samla in materialet/innehallet.

Kontakta utvecklingsenheten om du vill ha hjalp med tankar kring innehallet eller
utgivningsplaneringen.
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

MALL FOR NYHETSBREV

NYHETSBREV MANADEN ARET

NAMNET PA AVDELNINGEN

HUVUDRUBRIK
UNDERRUBRIK
Har ar brodtexten. Utrymmet ar fyllt med non-

sensord for att visa hur det kan se ut. Donec eu
risus convallis, tristique enim sed, sagittis nunc.
Mauris vel egestas erat. Etiam sollicitudin ac
magna a elementum. Nam sollicitudin tincidunt
turpis, eget blandit dui volutpat fringilla. Nunc
lectus augue, volutpat ut varius in, pulvinar ut
enim. Integer quis nisl orci.

UNDERRUBRIK

Nam vehicula ultricies odio. Vestibulum aliqu-
am elit ut nisi tempor, nec interdum ante mat-
tis. Ut faucibus malesuada mauris ut tincidunt.
Integer eu posuere metus. Donec ac mi risus.
Vivamus nec tortor facilisis felis congue posu-
ere. Morbi venenatis hendrerit velit, tempor
hendrerit augue feugiat sed.

UNDERRUBRIK

Vivamus ut sem nec tortor eleifend consequat id

ut nunc. Phasellus sodales mauris ut sem susci-
pit, nec euismod felis tincidunt. Donec suscipit
semper pulvinar. Praesent at porttitor purus.
Curabitur adipiscing nisl et neque malesuada
laoreet. Integer eu velit nec nunc consequat.

HAGFORS KOMMUN

VIKTIGA DATUM

o 2014-01-XX

APT ENHET
o 2014-01-XX

SISTA DAG FOR XXX
o 2014-02-XX

XXX SAMMANTRADE

BIFOGADE FILER
« XXX protokoll
2013-12-XX
o XXX protokoll
2014-01-XX

HUVUDRUBRIK

UNDERRUBRIK

Nulla dolor nunc, faucibus id odio vitae, ele-
mentum iaculis neque. Donec eu risus con-
vallis, tristique enim sed, sagittis nunc. Mauris
vel egestas erat. Etiam sollicitudin ac magna a
elementum. Nam sollicitudin tincidunt turpis,
eget blandit dui volutpat fringilla. Nunc lectus
augue, volutpat ut varius in, pulvinar ut enim.
Integer quis nisl orci.

UNDERRUBRIK

Nam vehicula ultricies odio. Vestibulum aliqu-
am elit ut nisi tempor, nec interdum ante mat-
tis. Ut faucibus malesuada mauris ut tincidunt.
Integer eu posuere metus. Donec ac mi risus.
Vivamus nec tortor facilisis felis congue posu-
ere. Morbi venenatis hendrerit velit, tempor
hendrerit augue feugiat sed.

UNDERRUBRIK

Vivamus ut sem nec tortor eleifend consequat id
ut nunc. Phasellus sodales mauris ut sem susci-
pit, nec euismod felis tincidunt. Donec suscipit
semper pulvinar. Praesent at porttitor purus.
Curabitur adipiscing nisl et neque malesuada
laoreet. Integer eu velit nec nunc consequat.
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

NYHETSBREV - MANAD AR - NAMN PA AVDELNINGEN - HAGFORS KOMMUN

HUVUDRUBRIK

UNDERRUBRIK

Nulla dolor nunc, faucibus id odio vitae, ele-
mentum iaculis neque. Donec eu risus con-
vallis, tristique enim sed, sagittis nunc. Mauris
vel egestas erat. Etiam sollicitudin ac magna a
elementum. Nam sollicitudin tincidunt turpis,
eget blandit dui volutpat fringilla. Nunc lectus
augue, volutpat ut varius in, pulvinar ut enim.

Integer quis nisl orci.

UNDERRUBRIK HUVUDRUBRIK

Nam vehicula ultricies odio. Vestibulum aliqu-
UNDERRUBRIK

am elit ut nisi tempor, nec interdum ante mat- . ) o
Nulla dolor nunc, faucibus id odio vitae, ele-

tis. Ut faucibus malesuada mauris ut tincidunt.

. mentum iaculis neque. Donec eu risus con-
Integer eu posuere metus. Donec ac mi risus.

. e o vallis, tristique enim sed, sagittis nunc. Mauris
Vivamus nec tortor facilisis felis congue posu-

. . . . vel egestas erat. Etiam sollicitudin ac magna a
ere. Morbi venenatis hendrerit velit, tempor g &

elementum. Nam sollicitudin tincidunt turpis,

hendrerit augue feugiat sed.

eget blandit dui volutpat fringilla. Nunc lectus
FEELL ] T L Lo augue, volutpat ut varius in, pulvinar ut enim.

Integer quis nisl orci.

UNDERRUBRIK

Nam vehicula ultricies odio. Vestibulum aliqu-
am elit ut nisi tempor, nec interdum ante mat-
tis. Ut faucibus malesuada mauris ut tincidunt.
Integer eu posuere metus. Donec ac mi risus.
Vivamus nec tortor facilisis felis congue posu-

ere. Morbi venenatis hendrerit velit, tempor
hendrerit augue feugiat sed.

HUVUDRUBRIK UNDERRUBRIK

UNDERRUBRIK Vivamus ut sem nec tortor eleifend consequat id

Nulla dolor nunc, faucibus id odio vitae, ele- ut nunc. Phasellus sodales mauris ut sem susci-

mentum iaculis neque. Donec eu risus con- pit, nec euismod felis tincidunt. Donec suscipit

vallis, tristique enim sed, sagittis nunc. Mauris semper pulvinar. Praesent at porttitor purus.

vel egestas erat. Etiam sollicitudin ac magna a Curabitur adipiscing nisl et neque malesuada

elementum. laoreet. Integer eu velit nec nunc consequat.
SIDA 2
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GRAFISK PROFIL

SAMVERKANSPROJEKT

det tva satt att utforma enheterna.

ETT FRISKARE HAGFORS

Oppet fér alla — gammal som ung.
Onsdag 5 oktober i Sédra skolan, Hagfors.
Oppet mellan 1200 — 189,

12°-14% Gratis tipspromenad anordnad av Korpen
14% Fixarservice visar upp sig och berattar om vad de kan erbjuda.
14* Ann-Kristine fran Brottsofferjouren informerar.

15% Madelen frin kommunrehab leder ett prova pa-pass med sittdans.
16" Maria fran Friskvarden i Varmland berittar om FAR (fysisk
aktivitet pa recept).

17% Riiddningstjinsten pratar om sikerhet i vardagen.

Hela dagen Kommunens anhérigsamordnare Susanne svarar pa dina

fragor. De olika pensioniirs- och handikappféreningarna, kommun-
rehab Hagfors och Friskvarden i Virmland finns pa plats under dagen.

Apoteket med flera visar olika sorters halkskydd. Majlighet till rollator-
service samt byte av isdubbar och doppskor.

VALKOMMEN!

| samarbete med

aa

COOpP
@\ Qemerae (I unpenom IR

- ~

HAGFORS KOMMUN

Samverkansprojekt - kommunikation

HAGFORS KOMMUN

Ett satt ar att anvanda logotyp/logotyper for de samverkande avsandarna.

tillaimpas undantag med logotypen placerad i 6vre hogra hornet.

Nar Hagfors kommun kommunicerar eller informerar tillsammans med en annan avsandare finns

Ett annat ar att enbart skriva ut namnet/namnen. Nar avsandaren ar kommunen,/myndigheten

RUBRIK OM ATT
KOMMUNEN INFORMERAR

Lanihillam quisi sequis dolut labo. Nam, alitate-
mod earum et vellatem res maximai onsequo volor
ratemporepta sequas rati reperum, ides ent voluptae
volupta velecte cusapisqui unt.Nequi qui blatinctus
delibus cillatium quia dolupturibus et fugiam ium
volorenit parunt, sin cor re veritate vercit omnimped
que ipsanda esci berum volendus doloremodia comn.
Nam, alitatemod earum et vellatem res maximai on-
sequo volor ratemporepta sequas rati reperum, ides
ent voluptae volupta velecte cusapisqui unt.Nequi

| samarbete med

@ l\IFMETALL qu]DEHI'II.M

i

EXTRA|

Samverkansprojekt - information
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

SARPROFILERING

Foljande verksamheter har tillatelse att sarprofilera sig, till exempel med egen logotyp, egen
hemsida och sa vidare

+  Alvstrandsgymnasiet

* Raddningstjanst

+ Hagforshem AB

+ Hagfors Energi AB

+  Hagfors Airport

» Hagfors- Ekshards turistinformation

Sarprofilering tillats om en eller flera av nedanstdende kriterier ar uppfyllda
+  Konkurrensutsatt verksamhet
*  Motsvarande verksamheter i ldnet har en lansovergripande grafisk profil

+ Verksamheten behover kdnnas igen snabbt vid krissituationer

. <NSTRAQ
.9}1 Ny 5

GYMNASIET

HAGFORCHEM AB | HAGFORCHEM AB

HAGFORS ENERGI AB

HAGFORS
AIRPORT
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

LOGOTYPER KLADER, GIVEAWAYS ETC

Beroende pa underlag och storlek anvands olika utformningar av varumarkets logotyp i dessa fall.

Ta alltid kontakt med utvecklingsenheten innan bestallning av dina profilmaterial.

Har ser du exempel pa hur trycket kan se ut.

/@\

HAGFORS

Pa svarta/morka underlag anvands logoty- PR

pen med vit text, omvant anvands logotyp
med svart text pa vita/ljusa underlag.

—

=l H E HAGFORS KOMMUN u ﬂ

Exempel pa vit penna med svart tryck.
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GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

FORDON

Pa kommunens bilar anvands den svarta stripen med texten HAGFORS KOMMUN, utan fargrutor.

HAGFORS KOMMUN

HAGFORS KOMMUN

| —

HAGFORS KOMMUN

| —
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EVENEMANG

Pa skyltar och banderoller kan vi med férdel anvinda ett annat innehall an "Hagfors kommun”.
Till exempel "Heja Hagfors”.

H
E
J
A
H
A
G
F
O
R
S

HEJA HAGFORS
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EVENEMANG

BEACHFLAGGOR, BANDEROLLER
OCH ROLLUPS

Du kan lana beachflaggor, banderoller
och rollups pa utvecklingsenheten i
samband med olika evenemang.

H
A
G
F
O
R
S
K
O
\Y
\Y
U
\
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FLAGGOR

GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

Flaggor for Hagfors kommun finns i tre olika varianter. Tva stycken med kommunvapnet, liggande
och staende for myndigheten samt en flagga for varumarket. Matten ar raknade pa de vanligaste

storlekarna pa flaggor. Utgd fran dessa proportioner om flaggan har en annan storlek.

For 12 m hog flaggstang

30 cm

111,5 cm

€ €
(S (6]
o o
S 2
300 cm
For 10 m hég flaggstang
25cm
£ £
93 cm O ©
o o
= i
HAGFORS
KOMMUN
250 cm

For 8 m hog flaggstang

22,5 cm

80 cm

74,3 cm

200 cm
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HAR DU FRAGOR OM DEN GRAFISKA PROFILEN?

KONTAKTA UTVECKLINGSENHETEN

WEBB- OCH GRAFIKANSVARIG

KATTARINA LEANDER
0563-187 48
070-620 71 49
katta.leander@hagfors.se

KOMMUNIKATOR

CAROLINE SORENSEN
0563-187 29
073-271 33 49
caroline.sorensen@hagfors.se
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BILAGOR

CHECKLISTA FOR ANNONSBESTALLNING

SKRIVGUIDEN - SA HAR SKRIVER VI | HAGFORS KOMMUN
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CHECKLISTA ANNONSBESTALLNING

H
K

AGFORS
OMMUN

Utvecklingsenheten hanterar/producerar Hagfors kommuns samtliga annonser.

For att arbetet med annonserna ska flyta s smidigt och effektivt som méjligt &r det bra om du som
bestaller annons anvander nedanstaende infor din annonsbestalining.

MEDIA

] Veckobladet ] VF ] NWT ] Annat;

Annonsen ska vara med i tidningen (datum eller vecka)

ANNONSTEXT/INNEHALL

Eventuella kontaktuppgifter (vid férbokning, bestallining, om annonslasaren behdver fraga mer etc.)

Eventuell entréavgift (samt var man bokar plats/biljett)

Eventuella samarbetspartners kring det annonsen beror

BIFOGA ALLTID
e Ifylld checklista annonsbestallning
e Eventuella foton som hor till evenemanget (exempelvis foto pa féreldsare)
e Eventuella logotyper for de foreningar/féretag som ar samarbetspartners (ska bifogas i
filformaten pdf eller eps). Om du inte har tillgang till logotyperna kan jag hjalpa till med dem.

Annonsunderlaget ska mig, Katta Leander, tillhanda absolut senast 5 dagar innan deadline for inskick
till aktuellt media.
Exempel: Annonsen ska med i Veckobladet vecka 11. Underlaget ska finnas hos mig senast mandag vecka 10.

Du som skickar in annonsunderlag far ett forslag pa annons i retur.
Om du godkanner annonsforslaget skickar du annonsen vidare till tidningen. Om du vill &ndra nagot
kontaktar du mig sa fort som mgjligt.

Behover du underlag till affischer/flyers/annat tryckt material som hor till annonsen?
Bestill i sa fall det pa samma gang som du bestéller annonsen!
Du ar valkommen att héra av dig om du har nagra fragor kring ovanstaende.

Vanliga halsningar
Katta Leander, Webb- och grafikansvarig, Hagfors kommun.

TELEFON BESOKSADRESS POSTADRESS E-POST
070-620 71 49  Dalavagen 10 683 80 HAGFORS katta.leander@hagfors.se
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SKRIVGUIDEN
SA HAR SKRIVER VI | HAGFORS KOMMUN

Vara texter ar till for att medborgarna och medarbetarna ska fa svar pa
sina fragor. Satt dig in i lasarens perspektiv nar du skriver.

Cirka 30 procent av befolkningen i Sverige har lassvarigheter. Det kan vara lasovana, dyslexi eller
annat modersmal som hindrar. En text som dr enkel, valdisponerad och utan svara ord underléttar
lasningen. Att skriva enkelt och begripligt ar bra for alla.

SKRIV RUBRIKER SOM FANGAR LASAREN

Gor rubriken informativ och lockande. Det dr ofta rubriken som avg6r om lasaren blir intresserad
av texten och borjar lasa.

Rubriken ska lyfta fram huvudbudskapet, det viktigaste.

Hitta nyckelorden, skriv i aktiv form, anviand verb (tala om vad som hénder, eller vad nagon
beslutar): Rosta pa Sveriges kulturskatter.

Hur du skriver din rubrik sa att den formedlar det viktigaste kan vara avgérande for om din text
blir last via sokverktyg som Google. Pa webben ar det sarskilt viktigt att du anvander mellanrubriker
i din text.

DET VIKTIGASTE OVERST
Hitta karnan i ditt budskap och sammanfatta det 6verst pa sidan. Lasaren ska snabbt och enkelt
kunna hitta den information han/hon behover.

I en tjansteskrivelse skriver du beslutet dverst pa sidan. For den som vill veta mer skriver du en
fordjupningstext.

DELA IN TEXTEN | STYCKEN

Texter maste inte vara korta, men vél strukturerade, sa att det gar snabbt att ta till sig budskapet.
For att texten ska bli sa lattlast som mojligt delar du in den i kortare stycken. Bryt inte for nytt
stycke mitt i en forklaring eller tankegang.

Skriv enkla och raka meningar. Variera meningarnas lingd, sa blir det littare att lasa.

DU-TILLTAL

Anvand ett personligt tilltal, skriv direkt till lasaren. Hela texten ska utga fran vad som ar bast for
lasaren, inte vad myndigheten eller du i din tjansteroll ar alagd att gora. Du-tilltal gér det lattare
for lasaren att ta till sig texten. Anvand aldrig stor bokstav i Du eller Ni i l6pande text. Det skapar
ondodig distans och upplevs sillan som artigare.

Skriv inte sa hér: Det finns tre miljostationer att véilja pa i centrala Hagfors. Stationerna bestar av uppmdrkta

containrar for anvindning.

Skriv med du-tilltal istallet: Ndar du ska slinga avfall har du tre miljostationer att vélja mellan i
centrala Hagfors. Pa stationerna finns det uppmdrkta containrar som du kan kasta ditt avfall 1.

SIDA 37/41



GRAFISK PROFIL  HAGFORS KOMMUN

VAR NOGA MED PUNKTERINGEN

Satt punkt efter varje mening (utom i samband med punktlistor, lds mer om det pa annan plats
i skrivguiden). Punkt, kommatecken och utropstecken placeras direkt efter sista bokstaven, utan
nagon mellanrum fére. Efter kommatecken gor du ett mellanslag.

Ett utropstecken markerar en uppmaning till lasaren. Anvand utropstecken mycket sparsamt. Om
du maste skriva utropstecken racker det med ett.

Vi skriver aldrig punkt eller utropstecken efter en rubrik eller en underrubrik. Daremot satter vi ut
fragetecken om rubriken/underrubriken ar formulerad som en fraga.

BYT UT PASSIVA UTTRYCKSSATT MOT AKTIVA
Anvind aktiva verb sa langt det ar mojligt.
Skriv vi foreslaristallet for det passiva det foreslds.

Skriv Samhdllsbyggnadsutskottet beslutar att...
i stallet for Det har beslutats att...

Skriv i aktiv form istallet for kommer att. ..
Skriv inte ndr vi ses kommer du att fi kaffe, sedan kommer vi att ga en promenad.
Skriv istéallet ndr vi ses far du kaffe och sedan gar vi en promenad.

SKA - INTE SKALL
I modern svenska skriver vi ska - inte skall.
Blanda inte de bada formerna.

Skriv inte istallet for ej.
Vi skriver dig, inte dej.

ERSATT FACKSPRAK OCH SVARA ORD
Anvand nutida och begripliga ord. Vi ska gora vara texter tillgangliga for alla. Ersatt svara ord och
uttryck med vanligare ord. Om du anvander facktermer, forklara vad de betyder.

Skriv till exempel
Nagon dr skyldig att..., Ndgon ska... i stallet for
Det dligger nagon att..., Det ankommer pa nagon. ..

Skriv fa istallet for erhdlla
ha hand om istallet for handha

skicka ivdg istallet for avsdnda

Undpvik standardfraser, modeord, svengelska och svara ord.
Tank pa lasarens mojlighet att forstal
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SKRIV SA KONKRET OCH TYDLIGT SOM MOJLIGT
Skriv trad i stallet for vegetationselement. Skriv inte kommunikationer som kan betyda manga olika
saker, utan precisera vad det handlar om: information, kollektivtrafik, bussar, Internet eller vagar.

Undvik substantiveringar som tynger texten
Skriv till exempel innan du betalar in beloppet i stallet f6r innan inbetalning av beloppet gors.

UNDVIK ATT FORLANGA ORD OCH PREPOSITIONER | ONODAN
Skriv fraga i stallet for det forlangda fragestallning.
Skriv om, for, av istallet for de vaga angdende, avseende, betriffande, gallande, rorande.

SYFTNINGSFEL, SARSKRIVNINGAR OCH AVSTAVNINGAR

Undvik syftningsfel. Skriv tydliga samband och ersittningsord som syftar pa samma sak.

Exempel pa syftningsfel
Morgondagen dr installd pa grund av sjukdom.
Patienten tal inte ost, mjolk eller smoy; inte heller modern och en bror.

SARSKRIVNINGAR

kan gora att budskapet blir felaktigt och ibland l6jevackande.
Exempel

1ok fritt istallet for rokfritt

en lang harig man istallet £or en linghdrig man

stuvad kyckling lever istillet for stuvad kycklinglever

UNDVIK ALLTID FORKORTNINGAR

Forkortningar kan vara svara att férsta och blir ett hinder for ogat.

Pa webben ar det viktigt att skriva ut orden med hansyn till de som far webbtexten upplast i ett
webbverktyg. Nar texten blir upplast later forkortningar obegripliga.

Vi skriver darfor ut hela orden.

Den har regeln galler alla forkortningar, aven de vanliga som

t ex -> till exempel och s k -> sa kallad.

UNDVIK OVERTYDLIGHET
Orden Telefonnummer, Telefon eller Mobiltelefon skriver vi inte ut. Det framgar av riktnumret att

det ar ett telefonnummer eller ett mobilnummer. Galler numret en fax skriver vi det, utan kolon
efter ordet, exempel Fax 0563-185 00.

Regeln for telefonnummer galler ocksa for e-post.
Vi skriver inte ut ordet e-post framfor en e-postadress.
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DISPOSITION OCH OVERSKADLIGHET

o Punktuppstallningar ger tydlig 6versikt. Det ar latt att ta till sig och underlattar for lasaren

o Sista meningen i varje punkt i listan avslutas utan punkt. Du har sa att siga redan punkterat den
e Anvand faktarutor dar det ar befogat

e Gor innehallsforteckning om texten ar lang

o Forklara tabeller och diagram sa att de ar litta tolka

ANVAND DET TREDJE SPRAKET
Anvind det tredje spraket: text, bild och form i samverkan for att férstarka budskapet.

Iustrera din text med foton, grafer eller tabeller for att forklara komplicerade sammanhang.
Utvecklingsenheten har tillgang till en bildbank med godkanda foton och vektorbaserad grafik.
Vi anvander inte clipart i vira kommunala texter

Anvand liknelser och exempel for att skapa levande texter

Var forsiktig med bildsprak eftersom det litt kan missforstas
Exempel pa bildsprak ar
Vi hoppar over kaffet och gar direkt pa beslut.

STOR OCH LITEN BOKSTAV
Hagfors kommun - skrivs med stor begynnelsebokstav i egennamnet Hagfors, liten begynnelsebok-
stav i ordet kommun. I flerordiga namn skrivs normalt sett bara forsta ordet med stor bokstav.

I I6pande text ska namn pa avdelningar, enheter och ndmnder skrivas med liten begynnelsebokstav.
Exempel: utvecklingsenheten, samhdllsbyggnadsutskottet, kommunfullmdktige.

Ord som bildats av geografiskt egennamn med hjalp av dndelser skrivs med liten begynnelsebok-
stav, exempel vdarmlinning, finlindare, goteborgare.

Ord som satts samman av ett geografiskt egennamn och ett annat ord far stor begynnelsebokstav.
Exempel Hagforsbor eller Ekshdradsomrddet.

MARKERADE ORD
Nar du vill markera ett ord eller en mening, gor det med kursiv text, alternativt kursiv och fet text.

Vi anvander inte citationstecken (”...”) i vara texter till annat dn rena citat, det vill siga nar vi

ordagrant aterger vad nagon annan har sagt eller skrivit. Vi anvander inte heller understrykningar i

vara texter, eftersom en understrykning numera mest associeras med en hyperlank.
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SIFFROR OCH BELOPP

Borja inte meningar med siffror. Det kan vara svart for 6gat att se var en sadan mening borjar.

Var konsekvent nar du skriver tal med siffror eller bokstaver i en lI6pande text.

Skriv ut sma tal upp till tolv med bokstéaver. I texter med manga sifferuppgifter skrivs aven de sma
talen med siffror. I tabeller forkortar vi tusentals kronor till tkr och miljoner till mkr.

Gruppera stora tal i tusental, med mellanslag inte punkt.
Till exempel 1 500, 1 500 000, men se upp sa att siffrorna som hor ihop inte hamnar pa olika rader.

I Iopande text ar det bast att skriva ut runda tal med bokstaver (miljoner och miljarder) medan
talet skrivs med siffror, exempel 2 miljoner kronor, 3 miljarder kronor.

ADRESSER OCH TELEFONNUMMER

« Ett postnummer grupperas med tre siffror, mellanslag och tva siffror, 686 80

o Skriv ut hela gatuadressen, Storgatan (inte Storg.)

e Skriv alltid ut riktnumret i ett telefonnummer. Ta med landsnummer nar det ar befogat

o Gruppera siffrorna sa blir det mer lattlast, 0563-185 00, 08-377 02 00, 070-236 34 65

e Gor inget mellanslag mellan riktnummer och nummer, enbart ett bindestreck mellan siffrorna
o Se upp med radbyten! Hall ihop siffrorna pa samma rad

TIDSANGIVELSER

o Ilopande text skriver vi datum i rak foljd

o Exempel fredag den 6 augusti 2014 eller fredag 6 augusti 2014. Artal skrivs alltid med fyra siffror
» Klockslag skrivs med punkt mellan siffrorna, 10.45

o I annonser och affischer kan vi anvinda upphéjda minutsiffror utan punkt, 10*

E-POST
E-post ar det etablerade svenska uttrycket for elektronisk post.
Anvind inte det engelska ordet mail. I ledigare sprak skriver vi pa svenska, mejl eller mejla.

WEBBEN

En lanktext ska alltid beratta vilket dokument eller vilken webbsida som 6ppnar sig nar man klickar
pa lanken. Undvik lankar som enbart siger klicka har eller las mer.

Vi skriver inte understruken text pa webben. Understruken text kan missuppfattas for en lank.

ANVAND STAVNINGSKONTROLLEN

Skriv sprakligt korrekt, det gor din text mer trovardig.

I Word finns verktyg for kontroll av bade stavning och grammatik.
Hogerklicka pa alla réda och grona understrykningar och korrigera din text.

FRAGA NAGON | DIN MALGRUPP

Ta for vana att lata ndgon ur din malgrupp lasa viktiga texter innan de publiceras. Det ar val
investerad tid som du annars far agna at att i efterhand forklara sadant som lasaren inte forstar eller
inte hittar.

Fraga hur lasaren uppfattar din text och lit personen beskriva vad han eller hon férvintas gora
eller forsta efter att ha last den.

Uppdatera texten i takt med att du far in fragor eller synpunkter. Da forbattrar du texten hela
tiden.

SIDA 41/41






